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固体废弃物管理程序

1 目的

为了有效地管理固体废物,改善环境卫生,以达到废物无害化、安全化、经济化的目的。

2 适用范围

本程序适用于全公司固体废弃物的控制。

3 术语和定义

3.1 生活固体废物: 生活垃圾或其它足以污染环境卫生的固状半固状废物。

3.2 危险固体废物：由相关部门产生的具有毒性、危险性的废物,其浓度或数量足以污染环境时,称之为

危险固体废物。

3.3 一般生产固状废物：由相关部门产生的不可回收或回收价值不大的非有害废物.

3.4 资源固体废物：由相关部门产生的具有回收再利用或可转作他用的废物。

3.5 储存：废物清理前放置于指定的地点或容器、设施内的行为。

3.6 清理：指废物的收集、处理行为。

4 职责和权限

各部门把废物分类,并对可利用废物进行再使用,生产部负责所有废物的处理及监督。

5 程序和流程图

5.1 固体废弃物的分类：

江苏中天科技股份有限公司的生产特点和固体废弃物的特点将固体废物分为以下四类：

A. 一般废弃物：生产车间产生的一般不可回收废物。例如：废手套、废胶纸、擦机布等无回收价值的

包装纸等。生活废弃物：卫生间、茶水间、生产车间、办公区内产生的一般生活垃圾。

B. 可回收利用类固体废弃物：简称可回收废弃物，指塑胶类、纸板类、金属类、木材、有回收价值的

文稿、纸类等。

C. 危险废弃物：含油抹布、废墨盒、油墨瓶、废机油及废化学品的容器、废灯管等。

废弃物分类和处理方式如下表所示：
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中天科技股份有限公司固体废弃物分类处理清单

分类
序

号
废弃物项目

危

险

性

收

集

工

具

存放地点
最 终

处 理

方法

最 终

管 理

部门
临时存放

集中存

放

可

回

收

利

用

类

固

体

废

弃

物

金

属

类

1 废设备零部件（除油后） 垃

圾

桶

各部门 仓 库

卖给

回收

公司

2 报废工具

3 废旧电线电缆

供

应

商

回

收

类

4 周转料箱

储

存

区

供 应

商 回

收

5 原料周转桶

6 其他供应商回收品

纸

类

7 办公用纸

捆

扎

各部门

垃圾

储存区

域

卖给

回收

公司

8 报刊杂志

9 废弃复印纸

1

0
纸箱、纸板

其

他

1

2
废矿物油 √

油

桶

各部门

垃

圾

储

存

区

域

交

有

资

质

公

司

处

理

危

险

废

弃

物

1

3

沾染油脂、油漆的手套、

废布、棉纱等
√ 垃

圾

桶

1

4
废弃的化学品容器 √

1

5
废日光灯管 √
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1

6
废弃的记号笔 √

1

7
废铅酸蓄电池 √

1

8
废油墨盒 √

1

9
废碳粉盒 √

2

0
废硒鼓 √

一

般

废

弃

物

2

1

废手套，废口罩，废发

帽等

垃

圾

桶

各部门 垃圾场

交

环

卫

部

门

2

2
废胶纸

2

3

粘有灰尘、油污、汽油

等擦机布

2

4
办公室生活垃圾

2

5
非含汞含镉干电池

注：

①废矿物油包括：废机油、原油、液压油、柴油、汽油、重油、热处理油、润滑油（脂）、冷却油等。 ②

废弃的技术类（或公司保密）资料交质量部或用碎纸机碎掉。

5.2 固体废弃物的标识：

5.2.1 一般废弃物：在垃圾桶上应标有醒目的“一般废弃物”或者“生活垃圾”标识。生产车间的一般废

物放入黄色垃圾桶，并用黄色垃圾袋装运；办公室的一般废弃物放入装有黄色垃圾袋的垃圾桶或者垃圾栏

内。

5.2.2 危险废弃物：使用红色的垃圾桶，使用黑色的垃圾袋装运，并标有醒目的“危险废物”文字标识。
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必要时，按照 5.3.4.2 的要求在垃圾袋或者运送桶上加贴标签。

5.2.3 可回收废物：使用绿色的垃圾桶，并标有醒目的“可回收废物”标识。

5.2.4 其他类废弃物：由处理公司提供专用垃圾桶。必要时张贴“食物残渣”标识。

对于四种废弃物，必要时可以在垃圾桶上粘帖可放入的废弃物的图片。

5.3 固体废弃物的堆放和储存。

5.3.1 各部门将实际产生的固体废弃物自行收集分类并放入指定的垃圾桶中或者区域。并按以下要求运至

指定的地点妥善堆放和储存。

①一般废弃物由总务部清洁工运至指定的地点妥善堆置,交环卫部门处理。

②危险废弃物由产生部门运至指定的地点妥善堆放。按照 5.4 要求进行清理。

③可回收废弃物清洁工运至指定地点，并妥善堆放，由生产部负责交给物资回收公司，并每月统计和报告

回收金额。

5.3.2 考核部每月月底汇总记录成《危险废物统计汇总表》,详细记录当月产生的危险废物名称、数量等信

息做为日常管理之依据。

5.3.3 固体废物的储存区域要求：

固体废物储存区域应选址合理，有防止地面水、地下水渗透的措施。

固体废物储存区域应配备消防设备以防火灾,若发生火灾则依《应急准备和响应管理程序》执行。

危险固体废物应与其他类废物分开储存。

固体废物与储存设施或储存容器要具有相容性,不具相容性之废物应分别储存。

储存区域应清洁，不得有飞扬、逸散、渗出污染地面情形发生。 若有渗出污染地面情形应及时处理。

5.3.4 危险废弃物储存标识

5.3.4.1 危险废弃物仓库或者最终储存区域应张贴以下标识：

说 明

1、危险废物警告标志规格颜色

形状：等边三角形，边长 40cm

颜色：背景为黄色，图形为黑色

5.3.4.2 危险废弃物垃圾袋上或者运送桶上面宜按照要求张贴以下标识：
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说 明

1、危险废物标签尺寸颜色

尺 寸：40×40cm

底 色：醒目的橘黄色

字 体：黑体字

字体颜色：黑色

5.4 其他废弃物和危险废弃物的清理：

当储存场所的资源固体废物和危险废物积累到一定量时,由生产安排清理。考核部应在附件 1：《危险废物

统计汇总表》详细记录危险废物的转移去向及数量, 以确保本公司所有危险废物均合法化处理,危险废物应

移交给持有相应类别的危险废弃物经营许可证的危险废弃物处理公司处理。

考核部负责维护和保留其他废弃物和危险废弃物处理公司资质（如：危险废物经营许可证，营业执照等）。

清理作业时,考核部负责核实数量,并监督不得有飞散、溅落而污染的情形发生。

不具相容性的废物不可混合清除。

6 相关文件

《应急准备和响应管理程序》(ZTT-QEOP82-01-2022)

7 相关表单

7.1 固体废弃物产生量统计表 (ZTT/QEOR81-11-GL)


